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FORMULARIO DATOS DE EDICION

Thtulo de la obra

Subtitulo

Lista de palabras clave de la obra:

Clasificacion de la obra segin lo determinado para premios nacionales.

Novela Poesia Ensayo Cuento Historia Teatro Libro no ubicable

DATOS PERSONALES

Categoria* Nombre Nacionalidad N,' de Estado civil Profesion
cédula
Editor
Compilador
Traductor

Coordinador
Autor

Otro

*Use las casillas en blanco si hay categorias adicionales.

DATOS PARA LOCALIZACION
) ., Teléfonos )
Direccion E mail
Hab Cel Oof



2.

Informacién general

Enviar una nota dirigida a la Comisién Editorial solicitando el andlisis de la obra que se propone. Si el libro contiene
imdgenes a color, debe indicarse vy justificarse en la carta.

Adjuntar dos manuscritos empastados de la obra (no es necesario empaste fino, puede ser empastado con resorte) vy
una versién digital en disco compacto.

Los manuscritos no deben tener encabezados con el nombre del autor.

Incluir dos resimenes acerca del contenido de la obra: uno de 200 palabras y otro de 40 palabras, una biografia corta
con informacion general (escrito en prosa, con un maximo de 200 palabras), en formato digital e impreso.

Aportar una fotografia reciente tamafio pasaporte.

En caso de que el autor (a) haya fallecido debe aportar la documentacidn legal que certifica quién es el tutelar de
derechos de autor, pero siempre deben incluirse los datos del autor. (a).

Caracteristicas de la obra

Indicar en la carta de solicitud lo siguiente:

Si'la obra cuenta con financiamiento, indicar la informacién de los contactos con quienes debe tratarse al respecto.

Si es libro de texto de la UCR vy si pertenece a alguna serie o coleccion de la EUCR También deberd presentar el visto
bueno de la Direccidn de la Escuela, la Sede Regional o del Decanato correspondiente, e indicar para cudles cursos,
ndmero aproximado de estudiantes y en cudles semestres se utilizard el libro.

Si la obra contiene imdgenes a color o en blanco y negro (para que la Comisién valore la posibilidad de incluirlas o no).

En caso de que la obra sea aprobada las imdgenes deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

- Las imdgenes deben respetar las siguientes caracteristicas técnicas: resolucién 300 dpi, formato digital psd, jpg o tiff

y en una carpeta aparte o en su defecto, se debe aportar originales de calidad para que la Editorial haga los respec-
tivos rastreos.

- Recuerde que debe aportar las autorizaciones para el uso de fotografias o ilustraciones cuyos autores tengan me-

nos de 70 afios de fallecidos.

Con respecto al motivo de portada, si envia una imagen debe considerar los puntos anteriores. O bien si tiene una idea
basica, sirvase indicarlo por escrito.

Sirvase ubicar su libro en el drea temdtica correspondiente.

Sicel libro ha sido publicado por otra editorial favor indiquelo.

. Caracteristicas técnicas para la presentacion del original.

El original se presentard en papel tamafio carta (8/2 x I1), digitalizado a doble espacio (sin excepcidn). Los margenes la-
terales del texto serdn de tres centimetros a la derecha y de dos a la izquierda. Esta norma no rige para las obras
en verso.

El original incluird todo el material por imprimirse, segin el caso: falsa portada con titulo definitivo y nombre del
autor o autores, editor o compilador, agradecimiento, dedicatoria, indice general, prélogo, prefacio o presentacién,
capitulos del libro, conclusiones, apéndices o anexos, glosario, bibliografia general, indices de fotografias, cuadros,
tablas o gréficos, o indices de nombres, indice andlitico, biografia del autor (en prosa, 200 palabras)

Entre pdrrafos, se deja igual espacio que entre renglones, pero el primer renglén de cada pdrrafo llevard sangrfa.



El espacio entre pdrrafos podra ser mayor cuando la obra asi lo amerite. Se exceptian de esta norma las obras
en verso.

El original debe ir foliado consecutivamente en nimeros ardbigos desde la primera pagina hasta la Ultima.
Las notas al pie se mantendrdn donde corresponda para mayor facilidad al hacer la revision.

Aquellas citas textuales mayores de cinco lineas irdn con sangria a la derecha e izquierda, en cursivas y no llevardn
comillas.

Para aquellos trabajos de investigacidn, el autor deberd eliminar el formato de tesis.

Advertencia
El proceso de edicién dard inicio hasta que el contrato este debidamente firmado.

Si'la obra es aceptada para publicaciéon por la EUCR, el autor serd el responsable de incluir las correcciones filoldgicas
que indique la EUCR

El formato bibliogréfico definido por la EUCR es el modelo APA. Se adjunta un documento con las recomendaciones.

En el caso de obras clasificables como ensayo, texto diddctico o manual técnico se debe incluir obligatoriamente un
indice analftico.

Con respecto a los libros de texto que pertenecen a series o colecciones, el coordinador serd responsable de recopilar
y traer la informacidn que requerimos para todos los opusculos o fasciculos.



DISTRIBUCION DE PUBLICACIONES POR AREAS TEMATICAS

CIENCIAS LITERATURA

| Agronomia _ Novela

| Geograffa y Geologfa " Poesfa

" Ingenierfa y Matemdticas | Teatro

" Medicina y Farmacia | Cuento

" Quimica, Biologfa y Ecologfa " Memorias, Crénicas y Testimonios

| Obras Completas

CIENCIAS SOCIALES | Coleccién Archivos
" Antropologfa, Sociologfa y Psicologia INTERES GENERAL
" Derecho y Ciencias Poltticas
| Arte
" Economia y Administracién
| Mdsica

" | Estadistica
| Cultura Culinaria

| Historia
| Otros Idiomas
i | Otros
EDUCACION
" | Educacién PUBLICACIONES PERIODICAS
| Revistas UCR
LETRAS

| Otras publicaciones periddicas
| Estudios Literarios
" Filosofa

" Linglistica




Recomendaciones para presentar una bibliografia en la Editorial UCR

La Bibliografia responde a referencias citadas dentro del texto con autor y fecha (Ejm.: Chacdn,
2005), v se listan alfabéticamente con las siguientes caracteristicas:*

* Ordenamiento alfabético, cuando un mismo autor tiene varias publicaciones estas se ordenaran
por afio de publicacion. Ejm.:

Hewlett, L. S. (1996).
Hewlett. L. S. (1999).
Hewlett, L. S. y Evans, A. . (1995a).
Hewlett, L. S.y Evans, A.J. (1995b).

Hewlett, L. S. (1996).
Hewlett, M. G. (1995).

* Estructura, elementos que debe contener, estilo, puntuacidon orden dentro de cada entrada.

Libros

Ross, D. F (1990). Unconscious transference and mistaken identity. San Diego, California, EE.
UU.: Academic.

Capitulo de libro

Fowers, B. ]. (1993). ENRICH. En Robinson, D. N. (Ed.). Material Satisfaction Scale (pp. 176-
185). Nueva York, EE. UU., Macmillan.

Publicaciones periddicas

Knatterud, M. E. (1991). Writting with the patient in mind: Don't add insult to injury. American
Medical Writers Association Journal, 6, 10-17.

Publicacidn electrdnica

Skillin, M. E. (1974). Words into type. Consultado el 25 de junio de 2008, de www.
worldwidewords.org

Schaie, K. W. (1993). Ageist language in psychological research. American Psychologistic, 48, 49-
51. Consultado el || de mayo de 2008, de http://www.apa.org/journals/webrefhtml

*  Para mds detalles consulte: American Psychological Association. (2006). Manual de estilo de publicaciones de la
American Psychological Association. (Chavez M., M. et dl,, trs.), (2.* ed.). México: Editorial El Manual Moderno.
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