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|. DESCRIPCION DEL CURSO

DESCRIPCION: Curso teérico-practico que pertenece al primer afio de las carreras del nivel de
bachillerato de la Escuela de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion. El curso ensefia
los principios conceptuales y practicos de los servicios de informacion automatizados, con el
fin de ponerlos en practica y valorar su aprovechamiento en la disciplina de la
Bibliotecologia.

Il. OBJETIVOS DEL CURSO

Objetivo general

Comprender aspectos generales de las tecnologias de informaciéon y comunicacion.
Conocer la gran variedad de soportes fisicos y de programas de trabajo de diversas
unidades de informacién automatizadas.

Desarrollar las bases légicas para la programacion elemental. Conocer, atender y aplicar
técnicas sencillas de programacion para el tratamiento de la informacion.

Estudiar los principios basicos sobre los sistemas de informacion.

Desarrollar esquemas teéricos y practicos relacionados con el desarrollo de bibliotecas
digitales y virtuales, portales, observatorios, campos virtuales y sitios especializados.
Desarrollar habilidades para el aprovechamiento de los principales servicios de Internet.
Capacitar a nivel introductorio en la creacion de sitios Web.

Objetivos especificos

Conceptualizar la teoria basica de tecnologias de informacion.

Procesar electronicamente la informacion.

Conocer los aspectos tedricos y practicos de los sistemas de informacion.

Identificar las principales caracteristicas y servicios de informacion de los entornos
digitales y virtuales de acceso a la informacién.

Conocer aplicaciones para acceder y localizar informacion.

Conocer los principales medios de comunicacion para compartir informacion en linea.
Conocer los servicios en linea que pueden ser utilizados desde dispositivos moviles
Conocer los principios basicos de la arquitectura de informacion (Al).

Capacitar al estudiante a un nivel introductoria en la creacion de sitios web

Gestion de contenidos multimedia
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IIl. CONTENIDOS DEL CURSO

Unidad I. Introduccién a las Tecnologias de Informacion.

Objetivo especifico Contenidos

e Conceptos generales: informatica, computadoras,
hardware, software, sistemas de informacion,
Internet, bases de datos, telecomunicaciones,

Conceptualizar la teoria tecnologias méviles. Computacion en la nube:
bésica de tecnologias de SaasS, laaS y PaaS.
informacion e Licenciamiento de software.

Diferencias de los sistemas operativos
e Windows, MacOS y Linux: requerimientos técnicos y

usabilidad
e Aplicaciones de ofimética (uso basico del procesador
Procesar electrGnicamente de texto y la hoja de céalculo)
la informacion e Herramientas para el trabajo colaborativo en linea

tales como Google Drive, Trello, entre otras

Unidad Il. Introduccién a los sistemas de informacion y a los
entornos digitales y virtuales

Objetivo especifico Contenidos

Conocer los aspectos
tedricos y practicos de los
sistemas de informacién
Identificar las principales
caracteristicas y servicios
de informacion de los
entornos digitales y
virtuales de acceso a la
informacion

e Diferencia entre dato, informacion y conocimiento.

Seguridad de la informacién.

e Definicion, clasificacion y ciclo de vida de los
sistemas de informacion.

Unidad Ill. Introduccién alared de internet y los medios de comunicacion en linea

Objetivo especifico Contenidos
Conocer aplicaciones para e Navegadores
acceder y localizar e Buscadores
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Conocer los principales
medios de comunicacién
para compartir informacion
en linea

Conocer los servicios en
linea que pueden ser
utilizados desde
dispositivos méviles

Objetivo especifico

Conocer los principios
basicos de la arquitectura
de informacion (Al)

Estudiar los principios
basicos del disefio de
interfaces

Capacitar al estudiante en
un nivel introductorio en la
creacion de sitios web

Gestion de contenidos
multimedia

IV. METODOLOGIA

4.1 Aspectos generales
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Metabuscadores

Chat

Bots

Videollamadas

Voz IP

Blogs

Redes sociales (Web 2.0)

Wikis

Foros

e Realidad aumentada en los servicios de informacion
Servicios automatizados responsivos

Aplicaciones moviles como extension de la biblioteca
MOPAC y mensajeria instantanea movil

Unidad IV. Disefio de sitios web

Contenidos

Diferencia entre pagina, sitio y un portal web.

Principios basicos de la World Wide Web Consortium
(W3C)

Componentes de la Al: Organizacion (flujos de
informacién), Navegacion (mapa del sitio, mapas de
navegacion), Etiguetado y Busqueda

Principios basicos del disefio UX

Principios basicos del disefio Ul

Patrones de disefio

Disefio de Wireframes

Lenguaje de Marcas de hipertexto (HTML)

Hojas de Estilo (CSS)

Alertas informativas por correo

Librerias (carrousel, slider, gallery, collapse, entre otras)
Aplicacion de un Sistema Gestor de Contenidos o CMS:
Wordpress, Wix, webnode, entre otros

Edicién basica de imagen

Edicion basica de sonido

Edicion basica de video
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e Las clases seran desarrolladas de forma bimodal, tanto en la plataforma MS
TEAMS como en el laboratorio de la Escuela de Bibliotecologia y Ciencias de la
Informacion o en el aula correspondiente al curso. El aula virtual en TEAMS sera
usada para poder realizar clases sincronicas o asincronicas.

e El docente tiene la funciéon de ser un guia y facilitador durante el proceso de
investigacion y aprendizaje. El estudiantado por su parte debe participar
activamente en el desarrollo del curso, en la discusion de los temas, y en las
actividades planteadas. Se plantean actividades tanto individuales como grupales.

4.2 Estrategias didacticas
e Clase magistral.

Charla de expertos.

Panel de discusion.

Andlisis de videos y lecturas.
Trabajo practico.
Laboratorios

V. EVALUACION

Descripcion Porcentaje
1. Reportes/Discusiones/Casos/Laboratorio 20%
2. Investigaciones/Tareas cortas 30%
3. Examen parcial 10%
4. Proyecto final Grupal 40%
Total de la calificacion 100

VI. NOTAS IMPORTANTES

1. Segun el Consejo Asesor de la Facultad de Educacion del 1 de abril de 2020 “La
virtualizacion de las actividades académicas no exime al estudiantado de dar
seguimiento y realizar la coordinacién de asignaciones en sus cursos respectivos...”.
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2. Laasistencia puntual a las clases sincrénicas es fundamental para el aprendizaje y
desarrollo del curso.

3. La participacién sera considerada como un aporte valioso para el curso.

4. Todo trabajo debe ser entregado en la fecha indicada, para su elaboracién se debe
emplear el Formato APA 7ta edicién y segln lo establecido en el curso de Técnicas de
Investigacion Bibliografica.

5. Elformato de presentacion de los trabajos en la plataforma virtual serd PDF para evitar
gue los archivos se desconfiguren.

6. Las clases virtuales sincrénicas podrian requerir ser grabadas en audio y video, de ser
necesario se le estara informando esta disposicion al inicio de la clase. Esto con el fin
de que decidan voluntariamente si desean o no ingresar a la sesién con su audio y
video activados.

7. Sipresenta problemas de conectividad o acceso a equipo, debe notificar esta situacién
a la persona docente a cargo, para que pueda tomar las medidas de apoyo necesarias

VIl. ELEMENTOS A CONSIDERAR DE LA NORMATIVA INSTITUCIONAL

1. Segun el articulo 6 del Reglamento de Orden y Disciplina de los estudiantes de la
Universidad de Costa Rica, se considera como falta leve “Perturbar la necesaria
tranquilidad de los recintos académicos en horas lectivas o perturbar el normal
desarrollo de actividades académicas, aunque se realicen en horas no lectivas o fuera
de los recintos”. Lo cual es sancionado con “la amonestacion por escrito o con
suspension menor de quince dias lectivos”.

2. Segun el articulo 4, incisos j) y k) del Reglamento de Orden y Disciplina es considerado
como falta muy grave: j) Plagiar, en todo o en parte, obras intelectuales de cualquier
tipo. k) Presentar como propia una obra intelectual elaborada por otra u otras personas,
para cumplir con los requisitos de cursos, trabajos finales de graduacion o actividades
académicas similares. Lo cual es sancionado, segun el articulo 9: a) Las faltas muy
graves, con suspensién de su condicion de estudiante regular no menor de seis meses
calendario, hasta por seis afos calendario.

3. Segun el articulo 22 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, el profesor
debe entregar a los alumnos las evaluaciones calificadas y todo documento o material
sujeto a evaluacién, a mas tardar diez dias habiles después de haberse efectuado las
evaluaciones y haber recibido los documentos. ACLARACION: diez dias habiles
corresponde a dos semanas de tiempo que tiene el profesor para hacer entrega de las
evaluaciones calificadas.

4. Segun el articulo 24 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, “Cuando el
estudiante se vea imposibilitado, por razones justificadas, para efectuar una evaluacion
en la fecha fijada, puede presentar una solicitud de reposicién a mas tardar en cinco
dias habiles a partir del momento en que se reintegre normalmente a sus estudios”.
ACLARACION: cinco dias héabiles corresponde a la siguiente clase posterior a aquella
en gue se reintegre normalmente a sus estudios.
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5. Sihay pruebas cortas (“Quices”, llamadas orales) que, por su naturaleza, no puedan ser
anunciadas al estudiante, esto debe ser sefialado como parte del programa de curso
(Articulo 15, Reglamento de Régimen Académico Estudiantil).

6. Articulo 25 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, Una nota igual o
superior a 7.0 da por aprobado el curso, una nota igual a 6.0 pero inferior a 7.0 da
derecho a realizar examen de ampliacion y una nota inferior a 6.0 da por reprobado el
curso. Para la calificacién final, cuando los decimales sean exactamente (,25) o coma
(,75) deberé& redondearse hacia la media unidad o unidad superior mas proxima.

7. En concordancia con la politica institucional contra las conductas de acoso y
hostigamiento sexual, segun el articulo 6 del Reglamento de la Universidad de Costa
Rica en Contra del Hostigamiento Sexual, se debe: dar a conocer la nhormativa y
materiales informativos y educativos; informar a toda la comunidad universitaria sobre
los procedimientos; asi como sensibilizar y capacitar a la comunidad universitaria, entre
otras acciones sobre la prevencién y erradicacion de esta problemética.

VIIl. CRONOGRAMA

Semana Contenidos Actividades y Evaluaciones
Actividades:
Semana 1 e Lectura del programa
Del 12 de agosto al 16 de de curso
agosto e Clase magistral
Unidad | e Conceptos generales
Introduccion a las tecnologias de |Actividades:
Semana. 2 informacion e Clase Presencial
Del 19 de agosto al 23 de ® S_lstem_as operativos.
agosto e Licencias de Software
e Entrega Reporte de
Lectura No 1.
Semana 3 Actividades:
Del 26 de agosto al 30 de . e Clase Presencial
agosto Unidad Il e Conceptos basicos de

Introduccién a los sistemas de
informacién y a los entornos
digitales y virtuales

un sistema de
Informacion.

e Seguridad de la
informacion.
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Actividades:
Semana 4 e Clase Presencial
Del 2 de setiembre al 6 de e Ciclo de vida de un
setiembre sistema de
informacion.
Actividades:
Del 9 dessgri]e?“rr\]t?rg al 13 de * Sesion asincronica en
setiembre TEAMS.
e Ofimatica.
Actividades:
Semana 6 e Sesion sincrénica en
Del 16 de setiembre al 20 de TEAMS
setiembre e Conceptos de Internet
e Uso de buscadores
Actividades:
e Sesibn asincrénica en
Semana 7 Unidad Il o -SFEQII\QEJS de
Del 23 de se;iembre al 27 de |Introduccién a la red de Internet Informacion sobre
setiembre y los medios de comunicacion en Internet 1
linea e Entrega Reporte de
Lectura No 2.
Actividades:
Semana 8 e Sesion asincronica
Del 30 de setiembre al 4 de en TEAMS
octubre e Servicios de
Informacion sobre
Internet 2
Actividades:
e Clase Presencial
Semana 9 e Conceptos de: Pagina
Del 7 de octubre al 11 de web y portal web.
octubre o Al
e Disefo
Unidad 1V e Exposicién corta No 1.
Semana 10 Disefio de sitios Web Actividades:
Del 14 de octubre al 18 de .
octubre e Examen parcial
Actividades:
Semana 11 e Clase Presencial
Del 21 de octubre al 25 de Taller de: Edicion
octubre
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Actividades:
Semana 12 e Clase Presencial
Del 28 de octubre al 1 de ° TaI_Ie_r, de: .
noviembre e Edicion de audio.
e CMS
e Exposicion corta No 3.
Semana 13 Actividades:
Del 4 de noviembre al 8 de e Clase Presencial
noviembre e Complementos CMS
Semana 14
Del 11 de noviembre al 15 de |Entrega Proyecto Final Entrega Proyecto Final
noviembre
Semana 15
Del 18 de noviembre al 22 de Repaso general del curso
noviembre
Semana 16 . .
. Fin de lecciones y entrega de
Del 25 de noylembre al 29 de promedios
noviembre
Semana
Del 2 de diciembre al 6 de . Ampliacién (Examenes finales).
diciembre Acumulativo.
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