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Programa de curso

Datos del curso

1 | Siglay Nombre: BI-3005 - Desarrollo de Colecciones
2 | Seccidn (Area): Tratamiento de informaciéon

3 | Tipo de curso: Tedrico

4 | Requisitos: BI-1005, BI-3007

5 | Correquisitos:

6 | Créditos: 4

7 | Horas: Teoria: 4

8 | Nivel: Bachillerato

Datos del profesor y profesora del curso

9 Grupo: 01 02

10 | Profesor(a): Jairo Guadamuz Sandra Leon

11 Horario de clase: J 1:00 p.m. a 4:50 p.m. J 5:00 p.m. a 8:50 p.m.
12 Horario de atencion: Miércoles 2 a 4:00 p.m. Miércoles 2 a 4:00 p.m.
13 Correo: jairo.qguadamuz@ucr.ac.cr sandra.leon@ucr.ac.cr
14 | Modalidad: Regular Regular

15 Grado de virtualidad: Presencial Bimodal

16 Aula: BL-201 ED-114

|. Descripcion del curso

Este es un curso teodrico-practico que le permite al estudiante conocer y manejar los
fundamentos tedricos y practicos sobre la gestion y desarrollo de colecciones a partir del
conocimiento que debe tener el profesional en informacién sobre los usuarios y las
necesidades informativas, ademas depende también al tipo de unidad de informacioén en la
cual se encuentre laborando. Asimismo el curso, le da las herramientas para entender las
tareas principales de una unidad encargada de la gestion y desarrollo de colecciones tales
como: la seleccion, la adquisicion, préstamo interbibliotecario, convenios de cooperacion,
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politicas de conservacién y la evaluacion de las colecciones, asi como aspectos
presupuestarios.

Il. Objetivos del curso

Objetivos generales:

1. Definir los conceptos y fundamentos teérico-practicos de la gestion y desarrollo de
colecciones.

2. Conocer el estado actual de las colecciones de una unidad de informacion.

Caracterizar las necesidades de informacion de los usuarios.

4. Conocer el funcionamiento (recursos de todo tipo) asi como las actividades y tareas
de una unidad o departamento encargado de la gestion y desarrollo de colecciones.

5. Definir los criterios, requisitos y requerimientos para la elaboracién de normativa y
politicas para la gestién y desarrollo de colecciones.

w

Ill. Contenidos del curso

Unidad I. Fundamentos Generales sobre la Gestién y Desarrollo

Objetivos Especificos Contenidos

Definir los conceptos mas | Definicion de términos:

relevantes relacionados Coleccidn, Seleccion, Adquisiciones, Gestion, Materiales,
con la gestiéon y desarrollo | Fondo, Documentos, Necesidades de informacion, Politicas,
de colecciones. entre otros.

Conocer los diferentes Criterios de seleccion
criterios de seleccion en Literatura gris, colecciones pasivas y descarte

el desarrollo de . ] ] . ] .
colecciones Necesidades de informacion: tipos, estudios de usuarios.

Reflexionar sobre las Derechos de autor y legalidad de la coleccién
implicaciones legales en
el desarrollo de
colecciones
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Unidad Il. Organizacién de las Colecciones en una Unidad de Informacion

Objetivos Especificos

Contenidos

Conocer los principios
basicos para la gestion de
diferentes colecciones

Condicién de almacenamiento y conservacion

Gestidn de colecciones segun tipo de bibliotecas

Gestion de colecciones digitales

Colecciones de recursos no convencionales, colecciones
privadas y fondo antiguo

Unidad Ill. Gestiéon de una Unidad de Desarrollo de Colecciones

Objetivos Especificos

Contenidos

Conocer las practicas
recomendadas para el
desarrollo continuo de
colecciones.

Tasacion y valoracion de colecciones

Preservaciéon y migracion de colecciones

Analizar las actividades,
tareas y funciones de una
unidad o departamento
de desarrollo de
colecciones.

Organizacion administrativa
Personal, Recursos, Funciones,
Tareas, Actividades, Procesos y Procedimientos.

Unidad IV. Normativa para la Gestion y Desarrollo de Colecciones

Objetivos Especificos

Contenidos

Establecer un plan para el
desarrollo de una
coleccion segun las
necesidades de
informacion.

Plan para el desarrollo de una coleccién, elementos, criterios
técnicos.

Proveedores, politicas institucionales y presupuesto

Analizar la importancia de
documentar los
procedimientos y
procesos que se llevan a
cabo en una unidad de
desarrollo de colecciones.

Normas
Procedimientos
Procesos
Politicas.
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La persona docente tiene la funcién de ser un guia y facilitador durante el proceso
de investigacion y aprendizaje. El estudiantado por su parte debe participar
activamente en el desarrollo del curso, en la discusion de los temas, y en las
actividades plantea-das. Se plantean actividades tanto individuales como grupales.

Las clases serdn apoyadas con la plataforma institucional de Mediacion Virtual
(https://mvl.mediacionvirtual.ucr.ac.cr/login/index.php) en donde se brindara acceso

al programa y materiales del curso. Se recomienda al estudiantado ingresar al Aula

Virtual al menos una vez a la semana.

En el caso de las clases virtuales, éstas pueden ser de dos tipos asincronicas y sin-

cronicas:

o Clase asincronica: se realizan en diferente tiempo y lugar, cada quien a su
ritmo y en el momento de la semana que prefiera. Los tiempos de clase se
flexibilizan, lo que favorece el aprendizaje.

o Clase sincrénica: todas las personas estan conectadas al mismo tiempo (en
un horario) y en el mismo espacio virtual. La interaccion en la clase es
inmediata. Para las videollamadas se estarA empleando la herramienta
Zoom. Oportunamente se les estara compartiendo la informacion necesaria

para el ingreso.

4.2 Estrategias didacticas:

Clase virtual

Discusion en clase
Analisis de lectura
Analisis de video
Proyectos de investigacion
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Trabajo colaborativo
Charlas con expertos
Trabajo de campo
Evaluacion heuristica
Entre otros
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V. Evaluacién

Rubro Evaluacién Porcentaje
Trabaios arupales Investigacion con editoriales 10%

Jos grup Investigacion gestion segun bibliotecas 10%

e Tarea corta 5%
Trabajos individuales .

J Portafolio 30%
Examen Parcial Examen parcial 20%
Trabajo final Propuesta para Gestién de Colecciones 25%

Total: 100%

VI. Notas importantes

w

Segun el Consejo Asesor de la Facultad de Educacion del 1 de abril de 2020 “La
virtualizacion de las actividades académicas no exime al estudiantado de dar
seguimiento y realizar la coordinacion de asignaciones en sus cursos respectivos...”.
La asistencia puntual a las clases sincronicas es fundamental para el aprendizaje y
desarrollo del curso.

La participacion activa sera considerada como un aporte valioso para el curso.
Todo trabajo debe ser entregado en la fecha indicada. Se recomienda el uso de la
guia del curso de Técnicas de Investigacion Bibliografica del 2022, para la aplicacion
del Formato APA 7ma edicion en la elaboracién de las citas, referencias y aspectos
de formato de los trabajos académicos.

El formato de presentacion de los trabajos en la plataforma virtual serd PDF para
evitar que los archivos se desconfiguren.

Las clases virtuales sincrénicas podrian requerir ser grabadas en audio y video, de
ser necesario se le estara informando esta disposicion al inicio de la clase. Esto con
el fin de que decidan voluntariamente si desean o no ingresar a la sesion con su
audio y video activados.

Si se presentan problemas de conectividad o acceso a equipo, debe notificarse esta
situacion a la persona docente a cargo, para que pueda tomar las medidas de apoyo
necesarias.
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VII. Elementos a considerar de la normativa institucional

1. Segun el articulo 6 del Reglamento de Orden y Disciplina de los estudiantes de la
Universidad de Costa Rica, se considera como falta leve “Perturbar la necesaria
tranquilidad de los recintos académicos en horas lectivas o perturbar el normal
desarrollo de actividades académicas, aunque se realicen en horas no lectivas o
fuera de los recintos”. Lo cual es sancionado con “la amonestacion por escrito 0 con
suspension menor de quince dias lectivos”.

2. Segun el articulo 4, incisos j) y k) del Reglamento de Orden y Disciplina es
considerado como falta muy grave: j) Plagiar, en todo o en parte, obras intelectuales
de cualquier tipo. k) Presentar como propia una obra intelectual elaborada por otra u
otras personas, para cumplir con los requisitos de cursos, trabajos finales de
graduacién o actividades académicas similares. Lo cual es sancionado, segun el
articulo 9: a) Las faltas muy graves, con suspension de su condicion de estudiante
regular no menor de seis meses calendario, hasta por seis afios calendario.

3. Segun el articulo 22 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, el profesor
debe entregar a los alumnos las evaluaciones calificadas y todo documento o
material sujeto a evaluacion, a mas tardar diez dias habiles después de haberse
efectuado las evaluaciones y haber recibido los documentos. ACLARACION: diez
dias hébiles corresponde a dos semanas de tiempo que tiene el profesor para hacer
entrega de las evaluaciones calificadas.

4. Segun el articulo 22, inciso c¢) del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, si
el o la estudiante considera que una evaluacién ha sido mal calificada, puede solicitar
al profesor o a la profesora, aclaraciones y adiciones sobre la evaluacién, en un
plazo no mayor de tres dias habiles posteriores a la devolucién de esta. El
profesor o la profesora atendera con cuidado y prontitud la peticion, para lo cual
tendréa un plazo no mayor a cinco dias habiles.

5. Segun el articulo 24 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, “Cuando el
estudiante se vea imposibilitado, por razones justificadas, para efectuar una
evaluacion en la fecha fijada, puede presentar una solicitud de reposicion a mas
tardar en cinco dias habiles a partir del momento en que se reintegre normalmente a
sus estudios”. ACLARACION: cinco dias hébiles corresponde a la siguiente clase
posterior a aguella en que se reintegre normalmente a sus estudios.

6. Articulo 25 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, Una nota igual o
superior a 7.0 da por aprobado el curso, una nota igual a 6.0 pero inferior a 7.0 da
derecho a realizar examen de ampliaciéon y una nota inferior a 6.0 da por reprobado
el curso. Para la calificacion final, cuando los decimales sean exactamente (,25) o
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coma (,75) debera redondearse hacia la media unidad o unidad superior mas
proxima.

7. En concordancia con la politica institucional contra las conductas de acoso y
hostigamiento sexual, segun el articulo 6 del Reglamento de |la Universidad de Costa
Rica en Contra del Hostigamiento Sexual, se debe: dar a conocer la normativa y
materiales informativos y educativos; informar a toda la comunidad universitaria
sobre los procedimientos; asi como sensibilizar y capacitar a la comunidad
universitaria, entre otras acciones sobre la prevencion y erradicacion de esta
problematica.

VIIl. Cronograma

Semana Contenidos Actividades y Evaluaciones
Semana 1l
(Virtual para grupo 2)
Del 12 al 16 de _ _
agosto Jueves 15 de agosto Feriado Nacional.
| ]
Actividades:
Semana 2 e Lectura del programa
Del 19 al 23 de Unidad 1. Fundamentos Generales iitﬁ/l:(rjzczj de Apovo
agosto sobre la Gestion y Desarrollo € Apoy
e Clase magistral
e Asignacion de
portafolio
| ] ]
Actividades:
e Clase magistral
~Semana 3 Unidad 1. Fundamentos Generales e Actividades de apoyo
(e para g:ibo 2) sobre la Gestion y Desarrollo * Asignacion de trabajo
Del 26 alt30 de y grupal 1
agosto
/ NA ‘ .
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Actividades
e Charla Mudanzas
Clase magistral:
teoria conservacion y
almacenamiento
setiembre e Entrega Investigacion
con editoriales

~Semana 4 Unidad 1. Fundamentos Generales
(Virtual para grupo 2)

Del 02 al 06 de sobre la Gestion y Desarrollo

| | |
Actividades

e Charla sobre Fondos

_Semana 5 Unidad 2. Organizacién de las bibliogratficos
(Virtual para grupo 2) Colecciones en una Unidad de acc_e_3|bles
Del 09 al 13 de nt > e Actividad de Apoyo
setiembre nformacion e Entrega Investigacion
segun tipo de
biblioteca
| ] ]
Actividades
Semana 6 e Clase magistral
(virtual para grupo 1y Unidad 2. Organizacion de las e Actividad en el Aula
2) Colecciones en una Unidad de Virtual
Del 16 al 20 de  |nformacion
setiembre
| ] ]
Actividades
e Examen parcial
Semana 7 Unidad 2. Organizacién de las
Del 23 al 27 de  |Colecciones en una Unidad de
setiembre Informacion
I ] ]
Actividades:
e Gira a unidades de
Semana 8

informacién con
colecciones de libros
antiguos.

Del 30 de Unidad 3. Gestidn de una Unidad
setiembre al 04 de de Desarrollo de Colecciones
octubre

y. 6\N Agd_
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Actividades:
e Clase magistral
e Actividad de apoyo

Semana 9 Unidad 3. Gestion de una Unidad
Del 07 al 11 de )
de Desarrollo de Colecciones
octubre
| |
Semana 10 o .
(virtual para grupo 2)  Unidad 3. Gestion de una Unidad Achwdg(_jes. L
Del 14 al 18 de  de Desarrollo de Colecciones ¢ bilra o exposicion
octubre sobre adquisiciones
Actividades:
e Clase magistral
Dglezrga;:%élde Unidad 3. Gestién de una Unidad ¢ ;ifrilleier):z[a)lglzeélgzzglon,
de Desarrollo de Colecciones p, y
octubre escaner
¢ Asignacién Tarea
corta
Semana 12 ACtIoVIdgc(j)(ra]fi;uacién de taller:
Del 28 de octubre | Unidad 3. Gestion de una Unidad rocesamiento de '
al 01 de de Desarrollo de Colecciones :Dmégenes y creacion
noviembre de PDF
Actividades:
Del 04 al 08 de Unidad 4. Normativa para la e Actividad de apoyo
. Gestion Desarrollo de Colecciones
noviembre
Actividades:
Semana 14 _ _ e Taller: cotizacion de
Del 11 al 15 de U_nlldad 4. Normativa para _Ia colecciones
. Gestion Desarrollo de Colecciones
noviembre
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Actividades:
Semana 15 e Entrega de Trabajo
(Virtual para grupo 2) Unidad 4. Normativa para la final + Portafolio
Del 18 al 22 de | Gestion Desarrollo de Colecciones
noviembre
Semana 16

Virtual 2 . . ,
([')r;azga:i gzrgpge) Fin de lecciones y entrega de promedios

noviembre

IX. Bibliografia

9.1 Bibliografia obligatoria en espafiol

Aguado de Costas, A. (2011). Gestion de colecciones. Alfagrama Ediciones.

Arce Gonzalez, M.C. (2000). La conservacion de los materiales de archivos y
bibliotecas: un problema constante. Memoria XIlIl Jornada para el desarrollo
archivistico. San José, CR.: 13-14 julio.

Beresa, V. (2015). El gestor de colecciones especiales: competencias
profesionales, valores éticos y acervos bajo su custodia. En: VII Encuentro
Latinoamericano de Bibliotecarios, Archivistas y Musedlogos.
https://goo.gl/9wLaKN

Biblioteca de la Universidad de Granada. (2015). Tema 5. Conservacion y
preservacion de fondos antiguos y singulares. Tratamiento técnico.
Traslados. Prevencion de riesgos. Planes de emergencia. En: Temario de
acceso al puesto de Técnico Especialista de Bibliotecas, Archivos y Museos
de la Universidad de Granada. https://goo.gl/iKGpGw

Caja Costarricense del Seguro Social. (2000). Manual normas y procedimientos
para las bibliotecas del sistema.
http://www.binasss.sa.ct/NORMASBINASSS. pdf
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