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Grupo:

Profesor(a):

Horario de clase:
Horario de atencion:
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suficiencia, tutoria):

Grado de virtualidad:

Aula;

Grupo:

Profesor(a):

Horario de clase:
Horario de atencion:
Correo:

Modalidad (regular,
suficiencia, tutoria):

Grado de virtualidad:

Aula;

01
Sandra Leén Gonzalez
L 13 a 16:50

L10a12:00
sandra.leon@ucr.ac.cr

regular

bajo virtual
BL-202

03
Sandra Leén Gonzalez
K 13 a 16:50

K 10 a 12:00
sandra.leon@ucr.ac.cr

regular
bajo virtual
BL-202
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02
Ginnette Calvo Guillén

K8a 11:50
M 7 a 9:00

ginnette.calvoguillen@ucr.ac.cr

regular

bajo virtual
BL-201

04
Angélica Vargas Sibaja
J 13 a16:50
M 17:00 a 19:00

angelica.vargassibaja@ucr.ac.cr
regular

bajo virtual
BL-202
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|. Descripcion del curso

Curso orientado a proporcionar al estudiantado de las carreras de Bachillerato en
Bibliotecologia con énfasis en Ciencias de la Informacién y Bachillerato en Bibliotecologia con
énfasis en Bibliotecas Educativas, los conocimientos necesarios para la aplicacién de técnicas

de investigacion bibliogréafica en la presentacion de trabajos académicos de investigacion.

Il. Objetivos del curso

Objetivo general: Proporcionar los conocimientos necesarios para la aplicacion de técnicas de

investigacion bibliografica en la presentacion de trabajos académicos de investigacion.

Objetivos especificos:

1. Ofrecer los principios necesarios para realizar una investigacion bibliogréfica.

2. Reconocer tipos de fuentes de informacion bibliogréfica y estrategias para su busqueda.

3. Conocer las etapas y estructura de un trabajo de investigacion bibliografica.

I1l. Contenidos del curso

Unidad I. Principios para realizar una investigacion bibliogréafica

Objetivos especificos

Conocer sobre la
investigacion y sus principios
éticos.

Conocer estilos de citacion
internacional.

Aplicar técnicas de registro y
andlisis de la informacion.
Aplicar el Manual de la
American Psychological
Association (APA) en la
elaboracion de citas y
referencias.

Contenidos

Concepto e importancia de la investigacion.

Ley sobre Derechos de Autor y Derechos Conexos
N° 6683.

Principales implicaciones del plagio.

Normativa institucional sobre el plagio.

Diferencias entre cita, referencia y bibliografia.
Norma de la American Psychological Association
(APA), séptima edicion.

Otras normas y manuales de estilo: ISO, Vancouver,
IICA-CATIE, Chicago, MLA.

Sintesis.

Parafrasis.

Elaboracion de citas: énfasis de la cita, tipos de citas,
diferentes tipos de situaciones que se pueden
presentar en las citas.

Elaboracion de referencias: referencias segun el tipo
de documento, diferentes tipos de situaciones que se

BI-1001 Técnicas de Investigacion Bibliografica
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pueden presentar en las referencias, formato de la
lista de referencia, casos especiales en el orden y
elementos de las referencias.

Unidad Il. Recuperacion y uso de informacién bibliografica

Objetivo especifico Contenidos

e Fuentes primarias, fuentes secundarias y terciarias,
en formato impreso y digital.
Evaluacién critica de fuentes de informacion en
linea.
Busquedas basicas en: la Web, en catalogos, en
buscadores como Info+Facil y repositorios.

Reconocer tipos de fuentes de
informacion bibliogréafica y
estrategias para su busqueda.

Unidad Ill. Etapas y estructura de un trabajo de investigacion bibliografica
Objetivos especificos Contenidos

e Etapas generales de la investigacion bibliogréfica:
Eleccion del tema, delimitacion del tema, objetivos,
seleccién de bibliografia, plan de trabajo, redaccion,
revision y presentacion.

e Partes: portada, tabla de contenido, lista de tablas y

Conocer las etapas y partes figuras, abreviaturas y siglas, resumen o abstract,
de un trabajo de investigaciéon introduccion, capitulos, conclusiones, referencias,
bibliografica. anexos y apéndices.

e Aspectos de formato segun el formato APA: papel y
tamafio, orientacion de las paginas, margenes,
paginacion, interlineado, alineacion de parrafo, tipo y
tamafio de la fuente, titulos y subtitulos, formato de
tablas y figuras.

BI-1001 Técnicas de Investigacion Bibliografica
| ciclo 2025

\\ 0572 RC"Z Pagina 3
‘\\//



Escuela de

E BCl Bibliotecologia y Ciencias
de la informacién

W UNIVERSIDAD DE
COSTARICA

IV. Metodologia

4.1 Aspectos generales:

La persona docente tiene la funcion de ser un guia y facilitador durante el proceso de
investigacion y aprendizaje. El estudiantado por su parte, debe participar activamente en
el desarrollo del curso, en la discusion de los temas, y en las actividades planteadas. Se
plantean actividades tanto individuales como grupales.
Las clases seran apoyadas con la plataforma institucional de Mediacién Virtual
(https://mvi1.mediacionvirtual.ucr.ac.cr/login/index.php) en donde se brindard acceso al
programa y materiales del curso. Se recomienda al estudiantado ingresar al Aula Virtual
al menos una vez a la semana.
En el caso de las clases virtuales, éstas pueden ser de dos tipos asincronicas y
sincronicas:
o Clase asincronica: se realizan en diferente tiempo y lugar, cada quien a su ritmo
y en el momento de la semana que prefiera. Los tiempos de clase se flexibilizan,
lo que favorece el aprendizaje.
o Clase sincrénica: todas las personas estan conectadas al mismo tiempo (en un
horario) y en el mismo espacio virtual. La interaccién en la clase es inmediata.
Para las videollamadas se estara empleando la plataforma Microsoft Teams.
Oportunamente se les estara compartiendo la informacién necesaria para el
ingreso.

4.2 Estrategias didacticas:

Clase magistral e Trabajo practico
Andlisis de fuentes documentales e Ensayo
Visita guiada e EXxposiciones orales

V. Evaluacion

Actividad Evaluativa Descripcién Porcentaje
Trabajo individual 1 (técnicas de registro y analisis de 15%
la informacion)

Trabajo individual Trabajo individual 2 (practica sobre busqueda y 15%
evaluacion de fuentes)

Trabajo individual 3 (practica de citas y referencias) 20%
Avance 1 (eleccion y delimitacion del tema, objetivos,
., o . " 10%
seleccion de la bibliografia, esquema) + bitacora
Avance 2 (portada, tabla de contenido, introduccion,
Proyecto grupal desarrollo, conclusiones, citas y referencias) + 20%
bithcora
Entrega final (con correcciones incorporadas) +
o o 20%
bitdcora + Exposicion
Total: 100%

%»‘ BI-1001 Técnicas de Investigacion Bibliografica
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VI. Notas importantes

1.

VI

1.

3.

Segun el Consejo Asesor de la Facultad de Educacion del 1 de abril de 2020 “La
virtualizacion de las actividades académicas no exime al estudiantado de dar
seguimiento y realizar la coordinacion de asignaciones en sus cursos respectivos...”.

La asistencia puntual a las clases sincronicas es fundamental para el aprendizaje y
desarrollo del curso.

La participacion activa seréd considerada como un aporte valioso para el curso.

Todo trabajo debe ser entregado en la fecha indicada. Se recomienda el uso de la guia
del curso de Técnicas de Investigacion Bibliografica del 2023, para la aplicacion del
Formato APA 7ma edicion en la elaboracion de las citas, referencias y aspectos de
formato de los trabajos académicos.

El formato de presentacion de los trabajos en la plataforma virtual sera PDF para evitar
que los archivos se desconfiguren.

Las clases virtuales sincronicas podrian requerir ser grabadas en audio y video, de ser
necesario se le estara informando esta disposicion al inicio de la clase. Esto con el fin
de que decidan voluntariamente si desean o no ingresar a la sesion con su audio y video
activados.

Si se presentan problemas de conectividad o acceso a equipo, debe notificarse esta
situacion a la persona docente a cargo, para que pueda tomar las medidas de apoyo
necesarias.

I. Elementos a considerar de la normativa institucional

Segun el articulo 6 del Reglamento de Orden y Disciplina de los estudiantes de la
Universidad de Costa Rica, se considera como falta leve “Perturbar la necesaria
tranquilidad de los recintos académicos en horas lectivas o perturbar el normal
desarrollo de actividades académicas aunque se realicen en horas no lectivas o fuera
de los recintos”. Lo cual es sancionado con “la_amonestacién por escrito 0 con
suspension menor de quince dias lectivos”.

Segun el articulo 4, incisos ) y k) del Reglamento de Orden y Disciplina es considerado
como falta muy grave: j) Plagiar, en todo o en parte, obras intelectuales de cualquier
tipo. k) Presentar como propia una obra intelectual elaborada por otra u otras personas,
para cumplir con los requisitos de cursos, trabajos finales de graduacion o actividades
académicas similares. Lo cual es sancionado, segun el articulo 9: a) Las faltas muy
graves, con suspension de su condicion de estudiante regular no menor de seis meses
calendario, hasta por seis afios calendario.

Segun el articulo 22 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, el profesor
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debe entregar a los alumnos las evaluaciones calificadas y todo documento o material
sujeto a evaluacion, a mas tardar diez dias habiles después de haberse efectuado las
evaluaciones y haber recibido los documentos. ACLARACION: diez dias hébiles
corresponde a dos semanas semanas de tiempo que tiene el profesor para hacer
entrega de las evaluaciones calificadas.

Segun el articulo 22, inciso c) del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, si el
o la estudiante considera que una evaluacion ha sido mal calificada, puede solicitar al
profesor o a la profesora, aclaraciones y adiciones sobre la evaluacion, en un plazo no
mayor de tres dias habiles posteriores a la devolucion de esta. El profesor o la
profesora atendera con cuidado y prontitud la peticién, para lo cual tendra un plazo no
mayor a cinco dias habiles.

Segun el articulo 24 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, “Cuando el
estudiante se vea imposibilitado, por razones justificadas, para efectuar una evaluacion
en la fecha fijada, puede presentar una solicitud de reposicion a mas tardar en cinco
dias héabiles a partir del momento en que se reintegre normalmente a sus estudios”.
ACLARACION: cinco dias habiles corresponde a la siguiente clase posterior a aquella
en que se reintegre normalmente a sus estudios.

Si hay pruebas cortas (“quizes”, llamadas orales) que por su naturaleza, no puedan ser
anunciadas al estudiante, esto debe ser sefialado como parte del programa de curso
(Articulo 15, Reglamento de Régimen Académico Estudiantil).

Articulo 25 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, Una nota igual o
superior a 7.0 da por aprobado el curso, una nota igual a 6.0 pero inferior a 7.0 da
derecho a realizar examen de ampliacion y una nota inferior a 6.0 da por reprobado el
curso. Para la calificacion final, cuando los decimales sean exactamente (,25) o coma
(,75) deber& redondearse hacia la media unidad o unidad superior mas proxima.

En concordancia con la politica institucional contra las conductas de acoso y
hostigamiento sexual, segun el articulo 6 del Reglamento de la Universidad de Costa
Rica en Contra del Hostigamiento Sexual, se debe: dar a conocer la normativa y
materiales informativos y educativos; informar a toda la comunidad universitaria sobre
los procedimientos; asi como sensibilizar y capacitar a la comunidad universitaria, entre
otras acciones sobre la prevencion y erradicacion de esta problematica.

BI-1001 Técnicas de Investigacion Bibliografica
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VIIl. Cronograma

Semana

Semanal
Del 10 al 14 de marzo

Semana 2
Del 17 al 21 de marzo

Semana 3
Del 24 al 28 de marzo

Semana 4
Del 31 de marzo al 4 de abril

W UNIVERSIDAD DE
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Contenidos

Unidad I.
Principios para realizar una
investigacion bibliografica

Unidad I.

. .. . [ ]
Principios para realizar una

investigacion bibliografica

Unidad I.
Principios para realizar una
investigacion bibliografica

Unidad I.
Principios para realizar una
investigacion bibliografica

Escuela de

E BCl Bibliotecologia y Ciencias
de la informacién

Actividades y Evaluaciones!

Inicio de lecciones: 10 de marzo.

e Bienvenida y presentacion del
curso.

e Lectura del programa del curso

e Introduccién al curso y su
importancia.

Ley sobre Derechos de Autor y

Derechos Conexos N° 6683;

e Principales implicaciones del
plagio;

e Normativa institucional sobre el

plagio.

e Diferencias entre cita,
referencia y bibliografia.

e Norma de la American

Psychological Association

(APA séptima edicion).

Otras normas y manuales de

estilo: ISO, Vancouver, IICA-

CATIE, Chicago, MLA.

e Enfasis de la cita.

e Tipos de cita (parafrasis, cita
textual).

e Diferentes situaciones que se
pueden presentar en las citas.

e Técnicas de registro y andlisis

de la informacion.

Asignacion del trabajo

individual 1.

e Elaboracién de las referencias
bibliograficas en APA segun el
tipo de documento.

! Las fechas podrian sufrir modificaciones debido a motivos de salud, fuerza mayor, accidentes o acontecimientos

gue no han podido preverse.
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e Trabajo practico en clase sobre
citas y referencias.

Evaluacién: Entrega del trabajo
individual 1.

Feriado: Dia de Juan Santamaria (11
de abril).

e Continuacion de la elaboracion
de las referencias bibliograficas
en APA segun el tipo de

Unidad I.
Principios para realizar una | ®
investigacion bibliografica

Semana5
Del 7 al 11 de abril

documento.
Diferentes situaciones que se
pueden presentar en las

referencias.
e Formato de la lista de
referencias.

Evaluacién: Entrega del trabajo
individual 2.

Semana
Del 14 al 18 de abril

Feriado: Semana Santa.

Semana Universitaria.

Unidad Il.
Recuperacion y uso de
informacién bibliografica

Semana 6
Del 21 al 25 de abril

Fuentes primarias, fuentes
secundarias y fuentes
terciarias en formato
impreso y digital.

Uso de catalogos en linea.
Identificacion de otras
fuentes confiables de
informacién: repositorios,
bases de datos (suscritas
por el SIBDI y de libre
acceso) y colecciones de
las unidades de
informacién).

Feriado: Dia del trabajo (01 de mayo).

Unidad II.
Recuperacion y uso de
informacién bibliogréafica

Semana 7
Del 28 de abril al 2 de mayo

| ciclo 2025

AUREU ///

Pagina 8

Evaluacién critica de
fuentes de informacion.
Concepto e importancia de
la investigacion.
Asignacion Avance 1 del
proyecto grupal.
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Unidad II.

Semana 8 Etapas y estructura de un
Del 5 al 9 de mayo trabajo de investigacion
bibliogréafica
Unidad Il
Semana 9 Etapas y estructura de un
Del 12 al 16 de mayo trabajo de investigacion
bibliografica
Unidad Il

Semana 10
Del 19 al 23 de mayo

Etapas y estructura de un
trabajo de investigacion
bibliogréfica

Unidad 1.

Etapas y estructura de un
trabajo de investigacion
bibliografica

Semana 11
Del 26 al 30 de mayo

4, /\\\
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e FEtapas generales de la
investigacion bibliografica:
Eleccion del tema,
delimitacion del tema,
seleccién de bibliografia,
plan de trabajo, redaccion,
revision y presentacion.

e Asignacion del avance 2.

Evaluacién: Entrega Avance 1 del
proyecto grupal.

e Continuacion de las etapas de
la investigacion.

e Partes: portada,
agradecimientos, dedicatoria,
tabla de contenido, indice de
cuadros, figuras y graficos,
abreviaturas utilizadas,
resumen o abstract,
introduccion, capitulos,
conclusiones, lista de
referencias (literatura citada) o
bibliografia, anexos y
apéndices.

e Aspectos de formato de un
trabajo académico.

e Paginas preliminares de un
trabajo académico.

e Seguimiento al avance del
proyecto grupal

Evaluacién: Entrega del trabajo

Individual 3 (APA7Y).

e Trabajo practico en clase sobre
citas y referencias.

e Seguimiento al avance del
proyecto grupal.

Evaluacién: Entrega Avance 2 del
proyecto grupal.

BI-1001 Técnicas de Investigacion Bibliografica
| ciclo 2025



N\ UNIVERSIDAD DE Escuela de

GA COSTARICA EBC]| sibliotecologia y Ciencias

de la informaciéon

e Trabajo practico en clase sobre

Unidad 1. citas y referencias.
Semana 12 Etapas y estructurade un | e Seguimiento al avance del
Del 2 al 6 de junio trabajo de investigacion proyecto grupal.
bibliogréafica
Unidad 1.
Semana 13 Etapas y estructura de un | e Seguimiento al avance del
Del 9 al 13 de junio trabajo de investigacion proyecto grupal.
bibliogréafica
| |
Unidad Il1. .
Semana 14 Etapas y estructura de un * ErxupO;'C'oneS del proyecto
Del 16 al 20 de junio trabajo de investigacion grupal.
bibliogréafica
| |
Unidad Il e Exposiciones del proyecto
Semana 15 Etapas y estructura de un grupal.
Del 23 al 27 de juni ' i igacio .
el 23 al 27 de junio g%llaiijorgﬁcgvestlgacmn Evaluaciones: exposicion y
9 entrega final del proyecto grupal.
Semana 16

Del 30 de junio al 4 de julio Fin de lecciones

Semana
Del 7 al 11 de julio

Acumulativo. Ampliacion (Examenes finales).

IX. Bibliografia

9.1 Bibliografia obligatoria en espafiol:

American Psychological Association. (2021). Manual de publicaciones de la APA (4 ed.).
Manual Moderno.

Baena, G. (2017). Metodologia de la investigacion (3a ed.). Grupo Editorial Patria.

Camacho Villalobos, M. E., Rojas Porras, M. E., & Rojas Blanco, L. (2014). El articulo cientifico
para revista académica: Pautas para su planificacion y edicion de acuerdo con el modelo
APA. E-Ciencias De La Informacion, 4(2), 1-28. https://doi.org/10.15517/eci.v4i2.15129

Calvo Guillén, G., Rodriguez Valerio, D., Unfried Gonzalez, A., Chaves Salgado, L., Murillo

Gonzalez, A., & Zuiiga Arias, J. (2023). Guia para presentar trabajos académicos

BI-1001 Técnicas de Investigacién Bibliografica
cAEﬁ’ﬁ’i"TADA | ciclo 2025
\ ACRE=g 7

\\ 0572 RC"Z Pagina 10
\\v/


https://doi.org/10.15517/eci.v4i2.15129

N\ UNIVERSIDAD DE Escuela de

! f 2N COSTARICA EBC]| sibliotecologia y Ciencias

de la informaciéon

de investigacién con APA 7a ed. Universidad de Costa Rica. https://ebci.ucr.ac.cr/wp-
content/uploads/2023/11/guia-apa-7.pdf

Casasola Rivera, W. (2014). La investigacion documental para elaborar un ensayo
académico. Revista de lenguas modernas, (20), 475-497.
https://revistas.ucr.ac.cr/index.php/rim/article/viewFile/15083/14356

Cegarra Sanchez, J. (2004). Metodologia de la investigacion cientifica y tecnoldgica. Ediciones
Diaz de Santos. https://www.digitaliapublishing.com/a/136458

Cordén Garcia. J. A., Gémez Diaz, R., Alonso Arévalo, J., & Lopez Lucas, J. (2012). Las
nuevas fuentes de informacion: informacion y busqueda documental en el contexto de la
web 2.0 (2a ed.). Piramide

Garcés Agredo, S. D., Cobos Lozada, C. A., & Gomez Florez, L. C. (2012). Modelo de
Busqueda Web Basado en Informacién del Contexto del Usuario y Técnicas de Filtrado
Colaborativo. UIS Ingenierias, 11(1), 83-102.

Martinez, L. J. (2016). Como buscar y usar informacién cientifica: Guia para estudiantes
universitarios. Universidad de Cantabria.
http://eprints.rclis.org/29934/7/Como_buscar_usar_informacion_2016.pdf

Moratalla, A. (2018). Etica de la investigacion: Ingenio, talento y responsabilidad. Herder.

Soto Rodriguez, A. (2012). El plagio y su impacto a nivel académico y profesional.

E-Ciencias De La Informacion, 2(1), 1-13. https://doi.org/10.15517/eci.v2i1.1213
Ronquillo Murrieta, V., Castro Ortiz, M. L., Castro Mora, J. P., Mackliff Vasquez, I. A.,
Jaime Carvajal, B. E., Delgado Rios, C. J. y Quintana Aguirre, M.V. (2024). Metodologia
de la Investigacion Educacional. Editorial Tecnocientifica Americana.
https://www.digitaliapublishing.com/a/158195

Yuni, J. A., & Urbano, C. A. (2014). Técnicas para investigar: Recursos metodoldgicos para la

preparacion de proyectos de investigacion (2a ed., Vol. 1). Editorial Brujas.

9.2 Bibliografia obligatoria en otros idiomas:
American Psychological Association. (2020). Publication manual of the American
Psychological Association [Manual de publicaciones de la Asociacion Americana de

Psicologia](7 ed.).
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Dubey, U. K. B., & Kothari, D. P. (2022). Research Methodology: Techniques and Trends
[Metodologia de Ila investigacion: técnicas Yy tendencias]. CRC Press.
https://doi.org/10.1201/9781315167138

LaPlaca, P., Lindgreen, A., & Vanhamme, J. (2018). How to write really good articles for premier
academic journals [Cémo escribir articulos realmente buenos para revistas académicas de
primer nivel]. Industrial Marketing Management, 68, 202-2009.
https://doi.org/10.1016/j.indmarman.2017.11.014

Lopez-Lopez, W. (2014). About plagiarism, authorship and other ethical issues of publications
[Sobre el plagio, la autoria y otros aspectos éticos de las publicaciones]. Universitas
psychologica, 13(4).

Lowry, C. (2016). Choosing & Using Sources: A Guide to Academic Research [Eligiendo y
usando fuentes: una guia para la investigacion académica]. The Ohio State University.
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