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PROGRAMA DE CURSO

1 Siglay Nombre: BI-2010 Laboratorio de Catalogacion |
2 Seccién (Area): Tratamiento de la Informacion
3 Tipo de curso: Laboratorio
4 Requisitos: BI-1001
5 Correquisitos: BI-2002
6 Créditos: 1
7 Horas: Laboratorio: 3
8 Nivel: Bachillerato
Datos de los(as) profesores(as) del curso
9 |Grupo: 01 | 02 | 03y 04
10 Profesor: Valeria Calvo Chaves
11 Horario de clase: J8:00amal10:50| V800ama |M5:00pma 7:50
am 10:50 pm pm
12 Horario de V de 11:00 am a 1:00 pm
atencion:
13 Correo: valeria.calvochaves@ucr.ac.cr
14 Modalidad: Regular
15 G_rado_de Presencial
virtualidad:
16 |Aula: BI-101

“» BI-2010 Laboratorio de Catalogacion |
,/‘ | Ciclo 2025
%




UNIVERSIDAD DE Escuela de

= :' COSTA R]CA E BC' Bibliotecologia y Ciencias

de la informacién

I. Descripcion del curso

Curso practico que pertenece al segundo afio del tronco comun de las carreras de
Bachillerato de la Escuela de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion, y prepara
al estudiante en la eleccion de puntos de acceso de autoridades. Para esto se toman
como base las pautas de Recursos, Descripcién y Acceso (RDA) y el formato MARC
Autoridades. Este curso es complemento del curso teérico de Catalogacion I.

Il. Objetivos del curso

Objetivo general:

1. Desarrollar en los estudiantes los conocimientos, habilidades y destrezas para
la asignacion de puntos de acceso de autoridades, mediante la aplicacion de
las RDA como medio para la normalizacién de informacién y del formato MARC
para la codificacion de los registros de autoridades.

Objetivos especificos:

1. Conocer las fuentes de consulta utilizadas para la construccion de puntos de
acceso de autoridad de autor.

2. Desarrollar procesos para el control de Autoridades para la aplicacion del
formato MARC Autoridades de Autor.

3. Asignar puntos de acceso de personas, familias y entidades corporativas
segun RDA.
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Unidad I. Introduccién al procesamiento técnico de lainformacion

Objetivos especificos

Contenidos

1. Revisar las diferentes fuentes de
consulta utilizadas para la construccion
de puntos de acceso de autoridad de
autor.

- Fuentes impresas

- Fuentes digitales y en linea: VIAF,
Registro civil, Biblioteca del Congreso de
los EEUU vy Biblioteca Nacional de
Espafia.

2. Introducir al estudiante en el uso del
Sistema de Notacion Interna de Cutter
Sanborn.

- Introduccion al sistema de Notacion
Interna de Cutter Sanborn.

-Modelos de entidad-relaciéon de IFLA

Unidad IlI. Identificacion de personas
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Objetivos especificos

Contenidos

1. Introducir al estudiante en el Control de
Autoridades para la aplicacion del
formato MARC Autoridades de Autor.

- Etica en procesos técnicos

- Puntuacién ISBD

- MARC Autoridades de Autor.
-Esquemas de metadatos.

2. Establecer las nociones generales
para la asignacion de puntos de acceso
de personas segun RDA.

-Capitulo 8 de RDA: pautas generales
para el registro de personas, familias y
entidades corporativas.

- Apéndice | de RDA.

- Cuadro de relaciones

- Designadores de relacion: Relaciones
entre un recurso y personas, familias y
entidades corporativas asociadas con el
recurso

3. ldentificar los atributos que
corresponden a personas como puntos
de acceso.

-ldentificando personas.

-Capitulo 9 de RDA: Identificando
personas.
e -Apellidos con guiones e
iniciales
° -Seudonimos con cambio de
género

-Autores de origen chino, rumano,
holandés y flamenco, escandinavo, arabe
e indio.

-Santos y personas relacionadas a la
iglesia
-Titulos de nobleza y términos de rango
-Instrucciones adicionales sobre
nombres de personas

-Relaciones
e -Apéndice F de RDA

e -Apéndice G de RDA

Unidad IIl. Identificacion de entidades corporativas y familias
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Objetivos especificos Contenidos

1. Establecer las nociones generales para [-Capitulo 11 de RDA: Identificar
el establecimiento de puntos de acceso |entidades corporativas.

de familias y entidades corporativas| -Titulos uniformes

segun RDA. -Conferencias

-Entidades religiosas
-Relaciones

-Apéndice | de RDA.
-ldentificando familias.
-Capitulo 10 de RDA: Identificando
familias.
-Familias

IV. Metodologia

4.1 Aspectos generales:

Este curso es practico y es complemento del curso BI-2002 Catalogacion |, por
lo cual deberan ser matriculados conjuntamente, sin embargo, la nota final de
cada curso sera en forma individual para cada uno. Ambos cursos son requisito
para Catalogacion Il y Laboratorio de Catalogacion Il.

El curso laboratorio se lleva a cabo a través de practicas y actividades de la
materia en estudio y es de asistencia obligatoria, por tanto, el estudiante puede
justificar unicamente 2 ausencias, basado en lo que estipula el Articulo 24,
Capitulo VI del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil: “son
justificaciones: la muerte de un pariente hasta de segundo grado, la
enfermedad del estudiante u otra situacion de fuerza mayor o caso fortuito”.

Se va a trabajar con una metodologia practica participativa por parte de la
profesora y los estudiantes, dando cabida a la intervencion activa y a los
debates guiados. El curso se enfocara en la eleccion de puntos de acceso de
registros de autoridad de autor, aplicando las RDA y su codificacion al formato
MARC Autoridades.

Se plantean actividades tanto individuales como en forma colaborativa.

Las clases tendran el apoyo didactico del Aula Virtual de la UCR
(http://mediacionvirtual.ucr.ac.cr/) en donde tendran acceso al programa y
materiales del curso, ejercicios tedricos y practicos. Se recomienda a los
estudiantes estar ingresando al Aula Virtual regularmente.
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e En el caso de las clases virtuales, éstas pueden ser de dos tipos asincronicas
y sincronicas:

o Clase asincrénica: se realizan en diferente tiempo y lugar, cada uno a
su ritmo y en el momento de la semana que prefiera. Los tiempos de
clase se flexibilizan, lo que favorece el aprendizaje.

o Clase sincrénica: todas las personas estan conectadas al mismo tiempo
(en un horario) y en el mismo espacio virtual. La interaccion en la clase
es inmediata. Para las videollamadas se estara empleando la
herramienta Zoom. Oportunamente se les estara compartiendo la
informacion necesaria para el ingreso.

4.2 Estrategias didacticas:

e Clase magistral e Mapas conceptuales
e Debates e Oratoria (exposiciones orales)
e Estudio de casos e Panel de discusion
e Foros e Proyectos de investigacion
e Trabajo colaborativo
e Otros.
V. Evaluacion
Actividad Evaluativa Descripcién Porcentaje
Practicas evaluadas Préactica evaluada 1 10%
| | Practica evaluada 2 10%
Quiz 1 10%
. Quiz 2 10%
Quices Quiz 3 10%
Quiz 4 10%
Trabajo final Trabajo final 40%
Total: 100%

VI. Notas importantes

1. La asistencia puntual a clases es fundamental para aprender los contenidos
del curso.

2. La participacion activa sera considerada como un aporte valioso para el curso.

3. Se requiere de buena presentacion de los trabajos, ello implica el uso de un
procesador de texto y de un programa para la elaboracion de presentaciones,
asi como, buena presentacion personal al momento de realizar una actividad
de frente al grupo.
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4. Todo trabajo debe ser entregado en la fecha indicada y como minimo debe
contener portada, cuerpo del trabajo, formato APA 7ma edicion para la
elaboracion de citas y referencias bibliograficas y segun lo establecido en el
curso de Técnicas de Investigacion Bibliogréfica.

5. El formato de presentacion de los trabajos sera PDF para evitar que los
archivos se desconfiguren.

6. Las clases virtuales sincronicas podrian requerir ser grabadas en audio y video,
de ser necesario se le estara informando esta disposicion al inicio de la clase.
Esto con el fin de que decidan voluntariamente si desean o no ingresar a la
sesién con su audio y video activados.

7. Sise presentan problemas de conectividad o acceso a equipo, debe notificarse
esta situacion a la persona docente a cargo, para que pueda tomar las medidas
de apoyo necesarias.

8. Durante el | Semestre 2025 la atencién de estudiantes por parte de los
profesores se realizara en forma virtual, segun el horario definido por cada
docente.

VIl. Elementos a considerar de la normativa institucional

1. Segun el articulo 6 del Reglamento de Orden y Disciplina, se considera como
falta leve “Perturbar la necesaria tranquilidad de los recintos académicos en
horas lectivas o perturbar el normal desarrollo de actividades académicas
aunque se realicen en horas no lectivas o fuera de los recintos”. Lo cual es
sancionado con ‘la amonestacion por escrito 0 con suspensiéon menor de
quince dias lectivos”. Esto incluye el uso de teléfonos celulares y el uso de
dispositivos electronicos durante el desarrollo de las clases, a menos que la
profesora por alguna excepcidn autorice su uso.

2. Segun el articulo 4, incisos j) y k) del Reglamento de Orden y Disciplina es
considerado como falta muy grave:

j) Plagiar, en todo o en parte, obras intelectuales de cualquier tipo.

K) Presentar como propia una obra intelectual elaborada por otra u otras
personas, para cumplir con los requisitos de cursos, trabajos finales de
graduacion o actividades académicas similares.

Lo cual es sancionado, segun el articulo 9: a) Las faltas muy graves, con
suspension de su condicién de estudiante regular no menor de seis meses
calendario, hasta por seis afios calendario.

3. Segun el articulo 22 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, el
profesor debe entregar a los alumnos las evaluaciones calificadas y todo
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documento o material sujeto a evaluacion, a mas tardar diez dias habiles
después de haberse efectuado las evaluaciones y haber recibido los
documentos. ACLARACION: diez dias héabiles corresponde a dos semanas
semanas de tiempo que tiene el profesor para hacer entrega de las
evaluaciones calificadas.

Segun el articulo 22, inciso ¢) del Reglamento de Régimen Académico
Estudiantil, si el o la estudiante considera que una evaluacion ha sido mal
calificada, puede solicitar al profesor o a la profesora, aclaraciones y adiciones
sobre la evaluacién, en un plazo no mayor de tres dias habiles posteriores a la
devolucion de esta. El profesor o la profesora atendera con cuidado y prontitud
la peticion, para lo cual tendrd un plazo no mayor a cinco dias hébiles.

Segun el articulo 24 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil,
“‘Cuando el estudiante se vea imposibilitado, por razones justificadas, para
efectuar una evaluacion en la fecha fijada, puede presentar una solicitud de
reposicidbn a mas tardar en cinco dias habiles a partir del momento en que se
reintegre normalmente a sus estudios”. ACLARACION: cinco dias habiles
corresponde a la siguiente clase posterior a aquella en que se reintegre
normalmente a sus estudios.

Si hay pruebas cortas (“quices”, llamadas orales) que por su naturaleza, no
puedan ser anunciadas al estudiante, esto debe ser sefialado como parte del
programa de curso (Articulo 15, Reglamento de Régimen Académico
Estudiantil).

. Articulo 25 del Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, Una nota igual
0 superior a 7.0 da por aprobado el curso, una nota igual a 6.0 pero inferior a
7.0 da derecho a realizar examen de ampliaciéon y una nota inferior a 6.0 da
por reprobado el curso. Para la calificacion final, cuando los decimales sean
exactamente (,25) o coma (,75) debera redondearse hacia la media unidad o
unidad superior mas préxima.

En concordancia con la politica institucional contra las conductas de acoso y
hostigamiento sexual, segun el articulo 6 del Reglamento de la Universidad de
Costa Rica en Contra del Hostigamiento Sexual, se debe: dar a conocer la
normativa y materiales informativos y educativos; informar a toda la comunidad
universitaria sobre los procedimientos; asi como sensibilizar y capacitar a la
comunidad universitaria, entre otras acciones sobre la prevencion y
erradicacion de esta problematica.
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VIIl. Cronograma

Semana

SEMANA 1
10 al 14 de marzo

Contenidos

UNIDAD I. Introduccién al
procesamiento técnico de la
informaciéon

Fuentes confiables de informacién

Escuela de

E BC' Bibliotecologia y Ciencias
de la informacién

Actividades y Evaluaciones

Actividades:
Practica de fuentes confiables.

SEMANA 2
17 al 21 de marzo

UNIDAD I. Introduccion al
procesamiento técnico de la
informacién

Notacion Interna de Cutter

Actividades:
Practica de Notacion Interna de
Cutter.

SEMANA 3
24 al 28 de marzo

UNIDAD I. Introduccion al
procesamiento técnico de la
informacidénEtica en procesos técnicos

Actividades:
Practica de ética.

Evaluacion:
Practica evaluada 1.

SEMANA 4
01 al 05 de abril

UNIDAD I. Introduccién al
procesamiento técnico de la
informacién

Actividades:
Practica de RDA

Introduccion a RDA. Evaluacion:
Quiz 1
SEMANA 5 UNIDAD II. Identificacion de Actividades:
31 de marzo al 04 de |personaslISBD y Apéndice | Practica de ISBD y Apéndice |
abril
Feriado para el grupo 02
SEMANA 6

07 al 11 de abril

UNIDAD II. Identificacion de
personasCapitulo 8 RDA

Actividades:
Préctica del Capitulo 8

SEMANA 7
14 al18 de abril

Semana Santa

SEMANA 8
21 al 25de abril

UNIDAD II. Identificacion de personas
RDA Toolkit

Actividades:
Practica de RDA

Evaluacion:
Practica evaluada 2.

SEMANA 9 Feriado grupo 01
28 de abril al 02 de — — -
mayo UNIDAD II. Identificacién de personas |Actividades:
Apéndice F Préactica de Apéndice F
SEMANA 10 UNIDAD II. Identificacion de personas |Actividades:
05 al 09 de mayo |Capitulo 9 RDA Practica del Capitulo 9 RDA.
Evaluacion:
Quiz 2
SEMANA 11 UNIDAD III. Identificacion de o )
Actividades:

12 al 16 de mayo

entidades corporativas y familias
Capitulo 11 RDA.

Préactica del Capitulo 11 RDA.
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SEMANA 12 UNIDAD lll. Identificacién de Actividades:
19 al 23 de mayo entidades corporativas y familias Practica del Capitulo 11 RDA.
Capitulo 11 RDA.
Evaluacion:
Quiz 3
SEMANA 13 UNIDAD lIl. Identificacion de Actividades:
26 al 30 de mayo entidades corporativas y familias Préactica del Capitulo 11 RDA.
Capitulo 11 RDA.
SEMANA 14 UNIDAD lIl. Identificacion de Actividades:
02 al 06 de junio entidades corporativas y familias Préactica del Capitulo 10 RDA.
Capitulo 10 RDA.
Evaluacion:
Quiz 4
SEMANA 15 UNIDAD lll. Identificacion de Actividades:
09 al 13 de junio entidades corporativas y familias Preparacion de trabajo final.
Visita a la Unidad Técnica
SEMANA 16 UNIDAD lll. Identificacién de Actividades:
16 al 20 de junio entidades corporativas y familias Trabajo en el trabajo final.
SEMANA 17 UNIDAD lil. Identificacion de Evaluacion:
23 al 27 dejunio  |entidades corporativas y familias Entrega del Trabajo Final
SEMANA 18
23 al 27 de junio ENTREGA DE PROMEDIOS
SEMANA 19
30 de junio al 04 de EXAMEN DE AMPLIACION
julio

Nota: en el caso de requerir modificar alguna de las actividades en las fechas
indicadas en el cronograma, la docente notificara con antelacion a los
estudiantes sobre el cambio. <&
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