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PROGRAMA DE   CURSO      
 Datos del curso

1 Sigla y Nombre: BI-3002 BIBLIOGRAFOLOGIA
2 Sección (Área): Tratamiento de la Información
3 Tipo de curso: Teórico-práctico
4 Requisitos: BI-2003, BI-2004
5 Correquisitos: No posee
6 Créditos: 4
7 Horas: 4
8 Nivel: Bachillerato

Datos de los(as) profesores(as) del curso

9 Grupo: 01 02

10 Profesor: Lic. Rolando Herrera Burgos Lic. Rolando Herrera Burgos

11 Aula: ED-0114 ED-0114

12 Horario de clase: K: 8:00am – 11:50am K: 1:00pm – 4:50am

13
Horario de 
atención 
(extra-clase):

L : 8:00 – 09:00
(virtual)

L : 14:00 – 16:00
(virtual)

14 Correo 
electrónico:

Rolando.herreraburgos@ucr.ac.cr

15 Teléfono: 2511-1922

16
Modalidad: Presencial

17
Uso de METICS: Bajo Virtual

mailto:Rolando.herreraburgos@ucr.ac.cr
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I. Descripción del curso
Es  un  curso  teórico-práctico,  que  se  encuentra  en  el  tercer  año  de  la  carrera  de 
Bibliotecología  y  Ciencias  de  la  Información  y  pertenece al tronco común de las 
carreras de bachillerato en bibliotecas educativas y ciencias de la información, el cual 
se imparte a la luz de la importancia del estudio de los distintos soportes que existen 
para la información, se centra principalmente en el libro el cual se convierte en un 
objeto de estudio y se investiga lo referente al  mismo, origen,  pasado,  presente y 
tendencias futuras sin dejar de lado el contexto social del libro como un objeto que 
transmite ideas, visiones de mundo y como puede ser objeto de persecución a quien lo 
escriba o lo posea. También se contemplan otros soportes siendo algunos ejemplos: 
audio  y  vídeo,  imágenes  y  otros  que existen tanto  en  lo  físico  (papel,  dispositivos 
electrónicos) y lógico (archivos de computadora).

II. Objetivos del curso

Objetivo general:
Brindar  de  forma amplia  el  quehacer  de  las  ciencias  bibliográficas,  las  cuales  son 
variadas y poseen importancia para la formación del profesional en Bibliotecología, sin 
importar el énfasis o la ruta de salida profesional que se haya seleccionado. Se desea 
que  el  estudiante  se  forme  en  la  importancia  de  la  planeación  y  realización  de 
actividades que le permitan realizar la gestión de riesgos para distintos objetos de 
información. Para ello aprenderá, teoría y técnicas tanto físicas como digitales que le 
brinden  los  conocimientos  necesarios  para  proponer  y  ejecutar  las  acciones 
mencionadas,  lo  mismo  que  poder  hacer  recomendaciones  desde  rol  como 
profesional.

Objetivos específicos:
1. Brindar al estudiante los conocimientos sobre la bibliografología y las 

disciplinas que se pueden derivar de la misma.
2. Desarrollar  las  nociones  de  Paleografía,  Diplomática, Gestión de Riesgos y 

atención  de  emergencias  en  colecciones  bibliográficas,  Bibliofilia,  Tasación, 
Bibliografía y otros y su impacto en el ámbito de las Ciencias de la Información.

3. Formar  al  estudiante  en  la  importancia  de  las  actividades  que  permiten 
compartir la información sin restricciones con lo que se favorece a quienes por 
distintos  motivos  no tiene acceso a ella y, por lo tanto, ven limitadas sus 
posibilidades de desarrollo en cualquier  ámbito  de su vida,  tanto personal 
como colectiva.

4. Formar al estudiante con conocimientos fundamentales de la Gestión de 
Riesgos y atención de Emergencias en colecciones bibliográficas.
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5. Detallar la importancia de programas internacionales en materia de 
conservación y preservación de documentos de carácter histórico.

IV. Contenidos del curso
Unidad I.  GENERALIDADES DE LA BIBLIOGRAFOLOGIA Y EL LIBRO COMO 

OBJETO DE ESTUDIO
Objetivos Específicos Contenidos

Dominar la terminología 
relacionada con la 
temática.

● Antecedentes y evolución de la bibliografología
● Conceptos como disciplinas de:
◦ Bibliografía
◦ Paleografía
◦ Diplomática,
◦ Tasación
◦ Bibliología 

● Quehacer del profesional de la bibliotecología con 
relación a la bibliografología.

Conocer sobre las 
iniciativas que puede 
ejecutar la biblioteca 
para el fomento de los 
valores de compartir 
materiales como libros 
y otros.

● Reseña de las actividades de liberación de libros y los 
diferentes tipos de metodología que existen.

● Organización de una actividad de liberación de libros:
◦ Selección del material.
◦ Inscripción del material en plataformas de 

seguimiento.
◦ Puesta de la actividad.
▪ Tipos de liberación.
▪ Cita a Ciegas.

Conocer las 
particularidades del 
libro antiguo, el por qué 
de su importancia y 
como evoluciona el 
libro hacia nuevas 
tecnologías.

Historia del libro:
● Libro antiguo.
● Libro en la actualidad.
● Libro digital.
● El libro como objeto de censura.
● Descripción del libro antiguo.
● Tasación.
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Unidad II.  GESTIÓN DEL RIESGO
Objetivos Específicos Contenidos

Conocer las partes que 
componen un libro en 
formato físico.

Conocer sobre la 
Gestión de riesgos y la 
atención de 
emergencias dentro de 
una unidad de 
información, aplicando 
los conocimientos a las 
colecciones 
bibliográficas.

1. Conceptos de:
j) Gestión de Riesgos y Atención de emergencias.
k) Marco de acción de Sendai para la atención de riesgos 

y desastres.
l) Peligros.
m) Vulnerabilidades.
n) Eventos Naturales
o) Eventos antropogénicos.
p) Normativa sobre la protección del patrimonio 

documental.

Investigar de los
lineamientos de
acuerdo a la normativa
existente para 
atención de
emergencias sobre
colecciones
bibliográficas.

2. El plan de gestión de riesgos y atención de emergencias 
para  colecciones  bibliográficas  tanto  físicas  como 
digitales.
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Unidad III. LA MEMORIA DEL MUNDO, LA RECUPERACIÓN DE LA MEMORIA 
DOCUMENTAL Y SU EXPOSICIÓN

Objetivos Específicos Contenidos
Estudiar
● La memoria del 

mundo y las 
directrices sobre 
preservación 
digital y del 
patrimonio 
documental.

● La recuperación 
de la memoria 
documental 
mediante 
testimonios 
personales e 
investigaciones 
bibliográficas.

● Creación de una 
propuesta para 
la exposición de 
la memoria 
documental.

1. Memoria del Mundo. Iniciativa de la UNESCO. 
2. Carta Mundial de la Preservación digital.
3. El bibliotecólogo como investigador y su aporte al 

quehacer de la preservación documental.
4. Desarrollo de investigaciones de la memoria 

documental y bibliográficas
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V. Metodología

5.1 ASPECTOS GENERALES:
La metodología aplicada a este curso es teórico-práctica, desarrollándose una serie de 
actividades con el fin de lograr una mayor participación por parte de los estudiantes 
como ejes activos y con el apoyo de lecciones magistrales por parte del profesor, así 
como  la  experiencia  transmitida  por  expertos  invitados  con  el  fin  motivador  de 
complementar la conceptualización de los temas desarrollados en el curso.

Los  temas  del  curso  se desarrollarán mediante investigaciones grupales, cortas, 
lecturas de libros y reportes de artículos de publicaciones periódicas.

La  modalidad  del  curso  es  presencial  con  apoyo  didáctico  del  aula  virtual.  Los 
estudiantes tendrán acceso a través de esta plataforma al programa del curso con su 
correspondiente cronograma de actividades, prácticas, lecturas y tareas en línea, las 
presentaciones tanto del profesor como de los estudiantes, indicaciones, y cualquier 
otro material pertinente al curso.

5.2 ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS:
● Clases magistrales: a cargo del profesor, ofreciendo la teoría necesaria para 

guiar al estudiante en su aplicación práctica.
● Lecturas de apoyo: durante el curso se asignarán diversas lecturas distribuidas 

entre las unidades, las cuales deberán ser presentadas por los estudiantes 
mediante un resumen.

● Trabajos en grupo:  Los estudiantes trabajarán en grupo la aplicación de los 
conocimientos obtenidos. Para ello se desarrollará una actividad fuera del aula 
y en el horario de clases.

● Investigación:  Los  estudiantes  realizarán  varias  investigaciones  sobre  temas 
fundamentales para cumplir con los objetivos del curso.

● Talleres: Los estudiantes participarán en talleres que se han programado para 
reforzar conocimientos fundamentales que se desarrollan durante el curso

● Capacitación en Tics: Los estudiantes contarán con capacitación en diferentes 
herramientas tics para el desarrollo de los contenidos planteados durante todo 
el curso.

5.3 NOTAS IMPORTANTES:
● El curso se presenta en la modalidad teórico-práctico del plan de estudios 

de bachillerato en Bibliotecología. El docente será un guía y facilitador 
durante el  proceso  de  investigación  y  aprendizaje.  El  alumno  por  su 
parte,  debe  participar  activamente  en  el  desarrollo  del  curso,  en  la 
discusión de los temas, y en las actividades planteadas.

● Se plantean actividades tanto individuales como en forma colaborativa.
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● Las  clases  tendrán  el  apoyo  didáctico  del  Aula  Virtual  de  la  UCR 
(http://mediacionvirtual.ucr.ac.cr/) en donde tendrán acceso al programa 
y materiales del curso. Se recomienda a los estudiantes estar ingresando 
al Aula Virtual regularmente.

● Al ser un curso presencial y bajo virtual, los materiales vistos por parte 
del docente e incluso aporte de los estudiantes se podrán acceder en los 
recursos virtuales.

● En concordancia con la política institucional contra las conductas de   
acoso y hostigamiento sexual, según el artículo 6 del   Reglamento de la   
Universidad  de  Costa  Rica  en  Contra  del  Hostigamiento  Sexual  ,  se   
debe:  dar  a  conocer  la  normativa  y  materiales  informativos  y 
educativos;  informar  a  toda  la  comunidad  universitaria  sobre  los 
procedimientos;  así  como  sensibilizar  y  capacitar  a  la  comunidad 
universitaria, entre otras     acciones     sobre     la     prevención     y     erradicación     de   
esta problemática. 

5.4 ELEMENTOS A CONSIDERAR DE LA NORMATIVA INSTITUCIONAL:
1. La asistencia puntual a clases es fundamental e indispensable para aprender 

los contenidos del curso.
2. Toda comunicación digital será mediante el recurso digital determinado y el 

correo  rolando.herreraburgos@ucr.ac.cr, se  enviarán  correos  después  de 
comunicar el programa al correo institucional de los estudiantes.

3. Se requiere de buena presentación de los trabajos, ello implica el uso de un 
procesador  de  texto  y  de  un  programa  para  la  elaboración  de 
presentaciones, así como, de adecuada presentación personal al momento 
de realizar una actividad de frente al grupo.

4. Todo trabajo de investigación debe ser entregado en la fecha indicada y de 
manera  impresa,  con portada, tabla de contenido, cuerpo del trabajo, 
formato APA y según lo establecido en el curso de Técnicas de Investigación 
Bibliográfica.

5. La participación activa será considerada como un aporte valioso para el 
curso.

6. La  reposición  de  cualquier  evaluación  indicada,  solo  se  realizará  en  la 
siguiente clase posterior a la utilizada para realizarla, previa presentación de 
causas  que,  según  los  reglamentos  de  la  Universidad  de  Costa  Rica, 
satisfagan su reposición.

7. Las investigaciones serán expuestas en la clase final de cada unidad.
8. Las exposiciones orales deben ser apoyadas con el uso de materiales 

audiovisuales, el cual será responsabilidad del estudiante.
9. Su  teléfono  celular  debe  permanecer  apagado  o  en  silencio  durante  la 

lección. En caso de ser necesario hacer uso del mismo por favor se le solicita 

mailto:rolando.herreraburgos@ucr.ac.cr
http://www.cu.ucr.ac.cr/normativ/hostigamiento_sexual.pdf
http://www.cu.ucr.ac.cr/normativ/hostigamiento_sexual.pdf
http://mediacionvirtual.ucr.ac.cr/
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salir del aula.
10. Una nota igual o superior a 7.0 da por aprobado el curso, una nota igual a 

6.0 pero inferior a 7.0 da derecho a realizar examen de ampliación y una 
nota inferior a 6.0 da por reprobado el curso.

11. Se  les  recuerda  que  según  el  Reglamento  de  Orden  y  Disciplina  de  los 
estudiantes de la Universidad de Costa Rica, artículo 4, es considerado como 
falta muy grave:

j) Plagiar, en todo o en parte, obras intelectuales de cualquier tipo.
k) Presentar  como  propia  una  obra  intelectual  elaborada  por  otra  u  otras 

personas, para cumplir con los requisitos de cursos, trabajos finales de graduación o 
actividades académicas similares.
Lo cual es sancionado, según el artículo 9:

a) Las faltas muy graves, con suspensión de su condición de estudiante regular 
no menor de seis meses calendario, hasta por seis años calendario.

1. Los reportes de lectura se deberán realizar usando el modelo de reporte de 
Doble Entrada que se muestra en los anexos. Siempre será necesario que cada 
reporte tenga su debida portada según los elementos vistos en los cursos de 
técnicas de investigación.

2. De acuerdo a la resolución del Consejo Universitario R-5446-2011 sobre el uso 
de formatos abiertos, los documentos que se envíen deben ser en formato ODF 
o en formato PDF. NO se recibirán archivos tipo DOC o DOCX, PPT o PPTX, XLS o 
XLSX.

Este  documento  es propiedad de la Escuela de Bibliotecología y Ciencias de la 
Información,  Facultad  de  Educación,  Universidad  de  Costa  Rica.  Se  prohíbe  su 
reproducción total o parcial sin la debida autorización.

VI. Evaluación

Actividad Evaluativa Descripción Porcentaje

Liberación de Libros Liberación de libros, participación y reporte. 15

Descripción Bibliográfica Reporte de descripción de un libro antiguo 5
Tasación Reporte de tasación 5

Taller de amenazas y 
riesgos sobre un libro Reporte de participación 5

Gestión de Riesgos Investigación sobre los planes de gestión de 
riesgos de una unidad de información 10

Investigación documental 
para el desarrollo de 
productos bibliográficos

Desarrollo de una investigación documental 
para la creación de un producto bibliográfico 40

Exámenes
Parcial 1 10
Parcial 2 10
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Total: 100

VII. Cronograma

Semana Contenidos Actividades y Evaluaciones

SEMANA 1
10 al 14 de marzo

PRESENCIAL

Revisión del programa de curso.
Unidad 1

Clase Magistral

SEMANA 2
17 al 21 de marzo

PRESENCIAL

Unidad 1

Clase Magistral

SEMANA 3
31 de marzo al 4 

de abril
PRESENCIAL

Clase Magistral

Preparación de actividad de 
liberación de libros

SEMANA 4
7 al 11 de abril
PRESENCIAL

Clase Magistral

Entrega de Reporte de descripción 
de libro antiguo

SEMANA 5
14 al 18 de abril
PRESENCIAL

SEMANA SANTA

SEMANA 6
21 al 25 de abril
PRESENCIAL

Unidad 2

Clase Magistral

SEMANA 7
del 28 de abril al 

03 de mayo
PRESENCIAL

Liberación de libros

SEMANA 8
5 al 9 de mayo
PRESENCIAL

Clase Magistral

Reporte de tasación

Parcial 1

SEMANA 9
12 al 16 de mayo

PRESENCIAL
Exposición gestión de riesgos

SEMANA 10
19 al 23 de mayor

PRESENCIAL

Unidad 3

Clase Magistral

SEMANA 11
26 al 31 de mayo

PRESENCIAL
Clase Magistral

SEMANA 12
2 al 6 de junio
PRESENCIAL

Clase Magistral
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Semana Contenidos Actividades y Evaluaciones

SEMANA 13
9 al 13 de junio
PRESENCIAL

Clase Magistral

SEMANA 14
16 al 20 de junio
PRESENCIAL

Clase Magistral

SEMANA 15
23 al 27 de junio
PRESENCIAL

Parcial 2

SEMANA 16
30 de junio al 3 de 

julio
PRESENCIAL

Exposición Investigación 
documental

SEMANA 17
7 al 11 de julio Promedios y ampliación
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