
 
Pasantía virtual OUi- Facultad de Bibliotecología 

 
Perfil general 
 

1.​ Capacidad para trabajar en un entorno internacional y multicultural. 
2.​ Dominio de dos idiomas oficiales de la OUI (español obligatorio + inglés, francés y/o 

portugués) 
3.​ Sentido de autonomía en el contexto de teletrabajo. 
4.​ Disponibilidad de 20 horas semanales. 

 
Perfil pasante de Gestión de la Información y Biblioteconomía 
 

●​ Estudiante o egresado (último año) de Gestión de la Información, Biblioteconomía o 
Archivística 

●​ Buen conocimiento del Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) 
●​ Conocimiento de Bases de datos y/o CRM como Salesforce/ Herramientas de distribución 

masiva de correos como Mailchimp  
●​ Buena capacidad de gestión y organización del trabajo, sentido de la autonomía e iniciativa 

 
Objetivo de la pasantía: 
Que el/la pasante tenga la oportunidad de apoyar en la implementación y seguimiento de las 
recomendaciones derivadas del diagnóstico de gestión documental de la OUI y del Manual de Gestión 
de la Información elaborado previamente, contribuyendo a la organización y optimización de los 
sistemas y herramientas institucionales de información (bases de datos, registros de participantes en 
eventos y/o cursos, herramientas de envío masivo de correos, archivos y otros recursos). Asimismo, se 
espera que apoye en la aplicación progresiva de buenas prácticas de gestión de la información y el 
conocimiento, identificando oportunidades de mejora durante su implementación y favoreciendo una 
mayor integración, articulación e intercambio de información entre los distintos departamentos y 
unidades de trabajo de la Organización. 
 
Duración de la pasantía: Del 28 de septiembre al 11 de diciembre 
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